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横向绩效提取指南

一、财务系统填写绩效领取发放表，负责人打印签字

①登录财务系统“天津财经大学数字
化校园财务办公平台”

②右下角“网上申报管理系统”

③左上角“校内人员其他工薪收入申
报”右侧“+”展开，点击“其他工薪
收入发放录入”

④选择“科研绩效奖励”填写申报表
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二、科研系统填写经费支出申请，审核通过后，打印

1 登录“天津财经大学科研管理系

统”

②左侧点击“横向经费”→“合同支

出”→右上角“新增”

③主页面左下角“选择项目负责人”

→点击“查询”

④点击您要支出经费的课题右侧的

“支出登记”
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⑤填写绩效提取，填写时请注意下图中红字的提示，按步骤来，否则系统会报错。

另外请注意：蓝框内的“报销参考额度”减去“累计报销金额”等于您还可以报

销的绩效奖励余额，可做参考。

结项绩效只有合同经费全部到账，且课题结项后方可提取。

⑥点击“保存”后等待科研处审批（为提高效率，提交申请后可直接联系我审核）

审核通过后，打印
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三、填写《天津财经大学横向科研项目绩效奖励提取申请表》，学院盖章，科研

处盖章，然后同一、二两项材料一并送财务处。

①《天津财经大学横向科研项目绩效

奖励提取申请表》可至科研处网站“下

载专区”→“横向课题”→“项目经

费”处下载填写

②申请表填写注意事项

 绿框内提“立项”还是“结项”

标注一下立项金额和结项金额

分别是多少。

 填好后项目负责人和提取人分

√，如果都提，则在右侧请挑 内

别

签字，如果提取人是项目负责

人，两行也都要签上

 先去学院盖章，再到科研处

盖章

1.财务系统的绩效领取发放表

2. 科研系统的绩效提取登记表

3. 《天津财经大学横向科研项目绩效

奖励提取申请表》

以上 1.2.3 项材料都齐全之后，就可以

到财务处报销了


