教育部人文社科项目结项说明及材料
根据《教育部人文社会科学研究项目管理办法》、《教育部人文社会科学研究项目成果鉴定和结项办法》的有关要求，教育部人文社会科学研究一般项目结项材料审核的主要内容是：

对照项目《申请评审书》检查结项材料，审核项目研究是否按原计划完成任务，研究成果是否符合要求。

同时具备下列条件者可通过结项审核： 

已经完成立项时批准的项目《申请评审书》约定的研究任务，最终成果形式与原计划或批准变更形式相符。 

最终成果由项目责任人完成或主持完成并作为第一署名人，不存在知识产权等方面的争议。 

著作类成果已经正式出版或已通过项目依托学校组织的成果鉴定，论文类成果已正式发表，研究咨询报告类成果有实际应用部门的采纳证明（注明采纳内容及价值）； 

项目成果均在显著位置标注“教育部人文社会科学研究××项目资助”字样。 

按照经费预算和有关财务管理制度合理合法使用项目经费。 
提交《终结报告书》电子文档和纸质件内容一致。
免予鉴定范围  完成《申请评审书》约定的研究任务，研究成果标注“教育部人文社会科学研究××项目资助”字样，且符合下列情形之一者，可申请免予鉴定： （1）专著类成果已正式出版；（2）在SSCI、A＆HCI等国际索引期刊及CSSCI来源期刊发表论文2篇以上；（3）成果获得国家级、省部级奖励或国家一级行业学会三等奖以上奖励；（4）研究咨询报告提出的理论观点、政策建议等被地（市）级以上党政领导机关或大型企事业单位采纳并取得实际效果；（5）成果涉及党和国家机密不宜公开，而质量和水平已得到有关部门认可。
　　

第一步 教育部项目结题为线上+线下相结合的方式，线上通过教育部人文社会科学研究管理平台（以下简称“管理平台”,网址：https://218.241.235.188/indexAction!to_index.action，或登录www.sinoss.com点击“项目中后期管理”平台）填报结项，按照系统提示准备并填报、上传结项材料，生成《终结报告书》，提交结项。（注意填报前到财务处打印财务处盖章的项目收支明细账，需上传系统）
第二步 准备线下结项材料，电子版材料打包，纸质版原件材料对应梳理好备用。
申请免于鉴定 将以下电子版材料汇总在压缩包中：
（1）《申请评审书》（2）《终结报告书》（3）所有成果电子版（论文需附封面目录版权页正文封底、著作需附封面版权页目录全文封底、英文论文需附体现项目资助信息的查收查引报告、涉密成果需线下提交）；

申请通讯鉴定 将以下电子版材料汇总在压缩包中：

（1）《申请评审书》（2）《终结报告书》（3）所有成果电子版（论文需附封面目录版权页正文封底、著作需附封面版权页目录全文封底、英文论文需附体现项目资助信息的查收查引报告、涉密成果需线下提交）（4）专家鉴定表（个人版）（注意提前填写表头课题信息）（5）拟参与鉴定的4位专家信息（含姓名、单位、职称、研究方向）（建议为天津市外正高级相关领域专家）
第三步 办理线下结项手续

申请免于鉴定 

   联系学院科研秘书老师，先将电子版结项材料发送至社科处负责老师审核，必要时需带纸质原件请上级管理部门审核，待上级管理部门审核同意结项后，办理盖章手续。在办公系统提交校章申请，上传《终结报告书》，按照财务章、社科处章、校章的顺序，在《终结报告书》上加盖章。最后由上级管理部门在《终结报告书》加盖章。
申请通讯鉴定
    将结项材料电子版和纸质版发送至社科处负责老师审核，必要时需带纸质原件请上级管理部门审核。审核通过后，上级管理部门确定第5位鉴定专家。将结项材料压缩包发送给鉴定专家进行鉴定，待5位专家全部反馈专家鉴定表（个人版）后（可以电子签名），将专家鉴定意见整合在专家鉴定表（汇总版）中。在办公系统提交校章申请，上传《终结报告书》，按照财务章、社科处章、校章的顺序，在《终结报告书》上加盖章。最后由上级管理部门在《终结报告书》、《专家鉴定表（汇总版）》加盖章。扫描盖章后的《专家鉴定表（汇总版）》,由社科处负责老师上传系统提交。
     第四步 邮寄材料

报送地址：北京市海淀区新街口外大街19号科技楼C区1001室，北京师范大学社科管理咨询服务中心（请发EMS或者顺丰，不要用同城，其他快递也不便接收），邮编100875。联系人：刘杰，联系电话：010-58802730。

免于鉴定

邮寄纸质材料内容：1.项目申请书复印件或打印稿；2.终结报告书(需盖章）；3.财务明细账（财务盖章）；4.所有结项成果（论文可用复印件、著作寄原件）
通讯鉴定
邮寄纸质材料内容：1.项目申请书复印件或打印稿；2.终结报告书（需盖章）；3.财务明细账（财务盖章）；4.所有结项成果（论文可用复印件、著作寄原件）；5.专家鉴定表（个人版）+专家鉴定表（汇总版）（需盖章）

（已邮寄结项材料的请耐心等待审核结果，结项审核周期3个月左右，可登录教育部社会科学司网站查看结项情况通报。）                                  

